	[image: image1.jpg]wsv /S

WATERSKI VLA





	Waterski Vlaanderen vzw
Ondernemingsnummer 417.506.311

Sociale zetel & secretariaat: Collegelaan 8 bus 2  -  2140 Antwerpen         
Tel.: 03/271.19.59  -  Fax: 03/235.30.97  -  KBC:407-3064441-06
E-mail: wsv@waterski.be   -   Website: www.waterski.be
	[image: image2.png]Met steun van de.
Viaamse overheid:






Profiel van de Administratief Coördinator WSV

	Introductie


Waterski Vlaanderen vzw (WSV) is een door Bloso erkende en gesubsidieerde unisportfederatie  met zowat 4.000 leden in een 40-tal clubs.

WSV is actief zowel op recreatief als op competitief gebied.

Competitief behelst dit de klassieke afdeling (slalom, figuren en schansspringen), het blootvoets waterskiën, het skiën door andersvaliden, het kabelbaan waterskiën, het waterski koersen en het wakeboarden.
	Je taken


· Zorgen voor een optimaal functioneren en organisatie van het administratief secretariaat.
· De samenwerking tussen de Raad van Bestuur (RvB), het secretariaat en de vrijwilligers in de clubs coördineren en stimuleren via een actief en dynamisch communicatiebeleid.

· Het beleidsvoorbereidend en beleidsuitvoerend administratief werk doen i.s.m. de RvB en volgens de doelstellingen van het vierjaarlijks beleidsplan en het jaarlijks actieplan.

· Rapporteren aan de RvB inzake het financieel beheer en een boekhouding voeren overeenkomstig de regelgeving zoals opgelegd door BLOSO.

· Contacten onderhouden met andere belangrijke sportactoren: VSF, BLOSO, KBWSF, ...
· Interne en externe vergaderingen plannen, notuleren en/of leiden.
· Zorgen voor een stipte administratieve opvolging van de geplande acties rond de vijf basisopdrachten en de gekozen facultatieve opdrachten.

· Instaan voor de bestuurlijke begeleiding en ondersteuning van de sportclubs.

· Het in overeenstemming brengen en houden van WSV met alle wetten en decreten die betrekking hebben op onze sportfederatie.

· Als enig rechtstreeks contactpunt tussen de Raad van Bestuur en het personeel ervoor zorgen dat de beslissingen van de Raad van Bestuur door het personeel uitgevoerd worden.
	Je profiel


· Een dynamische all-rounder, betrouwbaar, flexibel, jong van geest, geen 9 tot 5-er.
· Met minstens een HOBU-diploma (A1 of Bachelor) of gelijkgesteld diploma.
· Liefst met enkele jaren ervaring en/of specialisatie in (sport)management en financieel beheer.
· Bij voorkeur met affiniteit met de sportsector en met de waterskisport in het bijzonder.
· Iemand die vlot overweg kan met het office pakket.
· Iemand met zin voor diplomatie.
	Wij bieden


· Een voltijds contract van onbepaalde duur.

· Een aantrekkelijke verloning volgens BLOSO barema’s en overeenkomstig PC 329.
· Plaats van tewerkstelling: Beatrijslaan 25 bus 2 te 2050 Antwerpen-linkeroever.
	Geïnteresseerd?


Stuur uiterlijk 31 oktober 2009 een gemotiveerde brief met foto en CV naar:


Waterski Vlaanderen vzw


T.a.v. De Administratief Coördinator

Collegelaan 8 bus 2


2140 Borgerhout

Of (bij voorkeur) via e-mail naar wsv@waterski.be
